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Stellenausschreibung Friedhofsmitarbeiter (m,w,d) für die Friedhöfe der Kirchgemeinde 
Hartmannsdorf- Mühlau

Ab dem 1.11.2024 ist die Stelle eines Friedhofsmitarbeiters unbefristet mit einem Anstellungsumfang von 
80% neu zu besetzen.
Die beiden historisch gewachsenen Friedhöfe in Hartmannsdorf und Mühlau sind jeweils ein Ort der Ruhe, 
Andacht und des gelebten Gedenkens an die dort BestaƩeten. 
Beide Friedhöfe haben zusammen eine Fläche von 2,6 ha mit derzeit ca. 2240 gelösten Grablagern, jährlich
rund 75 Urnenbeisetzungen und 10 ErdbestaƩungen.

Aufgaben des Stelleninhabers (m,w,d)
- Grabmacherleistungen für Urnen 
- Verantwortung für Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung von BestaƩungen und 

Beisetzungen 
- die Trauerfeier betreffende Absprachen mit Angehörigen, BestaƩern, Gärtnern treffen – 
- Gärtnerische Pflegearbeiten an Grabstellen in Nutzung des Friedhofs (UGA und 

GemeinschaŌsreihe)
- Gärtnerische Pflegearbeiten im wirtschaŌlichen Bereich 
- Allgemeine Pflegearbeiten der Friedhofsanlage (Rasen mähen, Hecke schneiden, Laub kehren 

GehölzschniƩ, sauber halten der Wege.)
- Eigenständige OrganisaƟon der Arbeit
- Besorgungen (Werkzeuge, Pflanzen, div. Materialien) nach Absprache
- Beräumungen von Grabstellen, ReinigungstäƟgkeiten im Gebäude 
- Mitarbeit an Konzept und Gestaltung der Friedhöfe
- Vertretung der Verwaltung bei BestaƩungsanmeldungen und OrganisaƟon von für Trauerfeiern 

relevanten Diensten (Orgel, Träger)
- Teilnahme an Dienstbesprechungen und Weiterbildungen, Konventen und Ablegen von 

Sachkundenachweisen

Anforderungen an den Stelleninhaber (m,w,d)
- Ausbildung oder einschlägige Erfahrung im gärtnerischen Bereich wünschenswert
- Umgang mit technischen Geräten, Führerschein PKW (mit Anhänger wünschenswert)
- Teamfähig, kommunikaƟv, körperlich und mental belastbar
- Einfühlungsvermögen im Umgang mit Trauernden
- Eigenständige Arbeitsweise
- BereitschaŌ zur fachlichen Weiterbildung/ QualifikaƟon und Ablegen von Sachkundenachweisen
- BereitschaŌ zur Saisonarbeit
- KirchenmitgliedschaŌ
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Was Sie von uns erwarten können
- kollegiale Zusammenarbeit im Team der Kirchgemeinde
- gut strukturierte Arbeitsabläufe
- gut ausgestaƩeter Arbeitsplatz und Arbeitsumfeld
- Arbeitszeiterfassung über Arbeitszeitkonto
- Vergütung nach KDVO mit zusätzlichen Sonderzahlungen, Altersvorsorge und regelmäßigen

Gehaltserhöhungen

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich gern an unsere Mitarbeiterin der Friedhofsverwaltung Frau Anja 
Fankhänel Tel 03722 93788 oder den Kirchenvorstandsvorsitzenden Dietmar Hahn 01605798668.

Ihre vollständige, aussagekräŌige Bewerbung senden Sie biƩe bis zum 15. September 2024 an:

Kirchgemeinde Hartmannsdorf-Mühlau
Kirchweg 3
09232 Hartmannsdorf

Oder per E-Mail an: kg.hartmannsdorf-muehlau@evlks.de
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